PERSONUPPGIFTSPOLICY

(antagen vid Sjobefilsforeningens styrelsemoéte 20180314. Uppdaterad 20260701)

Sjobefilsforeningen, 802002-2573 som koncern vari ingéar Sjobefalsforeningen O,
802000-8531, Stewardarnas garanti- och understodsfond, 802008-0498, Sveriges
Fartygsbefilsforenings Garantifond, 802000-8523, Sjobefalsforbundets
stodfond,802007-8880, Svenska Maskinbefalsforbundets Goteborgsavdelnings
pensionsstiftelse, 857205-2739, Stiftelsen Margareta och Rickard Zedelers fond,
802003-8827, Kollektivavtalsstiftelsen, 802477-4914, Nordic Oriental
Shipmanagement AB,556258-8284, Fastighets AB Landningsbanan, 559355-1798,
samt bemanningsbolaget SMBF Service AB, 556549-4605.

Syfte

Vi ar en facklig organisation och vi varnar om din integritet. Var organisation bestar
bade av ett kansli med anstédllda medarbetare, men ocksa av fortroendevalda ombud
och ledamoéter. Utover det forvaltas ett antal stiftelser och stodfonder som namngivits
ovan och som ar en del av foreningens fackliga verksamhet. Vidare driver foreningen
bemanningsbolag i syfte att frimja medlemmarnas arbets- och anstallningsvillkor i
utlandet. Samtliga enheter i koncernen omfattas av denna policy.

Du ska kunna kianna dig trygg nar du anfortror oss dina personuppgifter. Darfor har
vi upprattat den hir policyn. Den utgar fran idag gillande dataskyddslagstiftning och
fortydligar hur vi jobbar for att ta tillvara dina rattigheter och din integritet.

Syftet med den har policyn ar att du ska fa veta hur vi behandlar dina
personuppgifter, vad vi anvander personuppgifterna till, vilka som far ta del avdem
och under vilka forutsattningar samt hur du kan ta tillvara dina rattigheter.

Bakgrund

Vi behandlar dina personuppgifter framst for att fullfélja vara forpliktelser mot dig,
genom det avtal som medlemskapet innebar. Var utgangspunkt ar att inte behandla
fler personuppgifter an vad som behovs for andamaélet, och vi stravar alltid efter att
anvanda de minst integritetskansliga uppgifterna och arbetar mot att gallra bort
onodiga personuppgifter.



Vi kan ocksa behova dina personuppgifter for att ge dig bra service exempelvis vad
galler marknadsforing, uppfoljning och information. Dessutom kan vi behova dina
personuppgifter for att uppfylla lagar och kollektivavtal eller om det finns ett tungt
vagande allmanintresse.

Nar vi samlar in personuppgifter om dig for forsta gangen far du mer information om
detta, informationstexten aterfinns i bilaga 1.

Registerforing

Vi behandlar endast personuppgifter nir vi har laglig grund. Vart uppdrag ar av
facklig art och uppgifterna kan anses vara av kanslig karaktar. Har foljer exempel pa
personuppgifterna vi behandlar i vart medlemsregister och drendehanteringssystem:

Namn

Adress

Skyddad adress (endast: ja/nej)

E-postadress

Telefonnummer

Personnummer

Medlemsnummer

Medlemstid

Ev. klubbtillhorighet

Arbetsgivare

Aktiviteter vid kontakt med radgivning hos Sjobefalsféreningen
Uppgifter som du registrerade sjalvmant och frivilligt uppger
Avgift och tillhorande avgiftskategori

Yrkeskategori

I bemanningsbolaget kan dven foljande uppgifter registreras for anstillda
Befattning

Utbildning

Kon

Titel

Fotografi (vi har dock ingen biometrisk avldsning)

Passkopia

Sjukskrivningshandlingar



Informationsfloden i ovrigt
Vi kan fa tillgang till dina personuppgifter pa foljande satt:

Uppgifter som du tillhandahaller oss direkt

Uppgifter som vi far nar du anlitar en av vara medarbetare

Uppgifter nar medlemsregistret uppdaterar folkbokforingsadresser

Uppgifter som vi far nar du anmaler dig till vara kurser eller seminarier

Uppgifter som vi far fran offentliga register eller fran myndigheter, foretag eller

organisationer nar vi bitrader dig i arbetsrattsliga sammanhang

Uppgifter som vi far nar du svarar pa enkéater och undersokningar

e Uppgifter som vi far nar du nyttjar medlemsformaner, som t ex forsakring

e Uppgifter som vi far nar du kontaktar oss, soker anstillning hos oss, besoker oss
eller pa annat satt tar kontakt med oss

e Uppgifter som vi far nar du anmaler dig till nyhetsbrev och andra utskick

Nar du skickar E-post till oss vidarebefordrar vi det till handlaggare inom
organisationen, efter det att din identitet styrkts, om uppgifterna kravs for att fullgora
vart fackliga uppdrag. I annat fall raderas ditt meddelande och 6vrig konversation sa
snart onskad atgard vidtagits. Kontaktar du oss via telefon kan de personuppgifter
som kravs komma att vidarebefordras till medarbetare som handliagger arendet, efter
det att identitet bekraftats. I var fackliga verksamhet kommer vi inte att kunna
besvara fragor fran medlem som anvander sig av en av arbetsgivaren tillhandahallen
e-post adress da det kan roja ett eventuellt medlemskap.

Ditt avtal med oss och ditt samtycke

Nir du genom medlemskapet samtycker till vara stadgar och allmanna villkor
samtycker du ocksa till att vi behandlar dina personuppgifter. Medlemsansokan
maste vara skriftlig.

Det finns darfor i grunden ett avtal till behandling av personuppgifter som du har
ingatt genom att acceptera medlemskapet. Om ditt medlemskap var beviljat fore dag
da dataskyddsforordningen tradde i kraft (2018-05-25) anges det i
dataskyddsforordningen (skal 171) att det inte dr nodvandigt med nytt samtycke.

Saknas utrymme i medlemskapet att hantera personuppgifter, t ex rorande fragor om
medlemserbjudanden, inhdmtar vi ditt samtycke innan vi borjar behandla dina
personuppgifter om det inte star klart att vart intresse vager tyngre. Var
samtyckestext aterfinns i bilaga 2. Du har nar som helst ratt att aterkalla ditt
samtycke. Vi kommer dé inte langre att behandla dina personuppgifter eller inhdmta
nya, under forutsiattning att det inte behovs for att fullgora vara skyldigheter enligt



avtal eller lag. Tank pa att aterkallelse av samtycke kan innebira att vi inte kan ge dig
basta mojliga service utover de skyldigheter vi har i forhéllande till dig som medlem.

Sjobefilsforeningen kan ocksa ha lagkrav for att hantera vissa personuppgifter och
dessa kraver inget samtycke.

Information om personuppgifter

I bilaga 1 aterfinns den information som tillhandahalls nir vi samlar in dina
personuppgifter for forsta gangen. Vi kommer att kontakta dig genom de
kontaktuppgifter du angivit i ansokan for att verifiera din identitet samt informera
dig om hur vi lagrar dina personuppgifter, vad vi kommer att anvanda dem till, vilka
rattigheter du har enligt Dataskyddsforordningen och hur du kan ta tillvara dessa
rattigheter.

Du kommer ocksa att bli informerad om vem som ar ansvarig for
personuppgiftsbehandlingen och hur du kan kontakta oss om du har fragor eller
behover lamna en begaran eller forfragan som avser dina personuppgifter och/eller
rittigheter. Aven information om kontaktuppgifter till tillsynsmyndigheten kommer
att ges.

Behandling av personuppgifter

Vi utarbetar rutiner och arbetssatt for att dina personuppgifter ska hanteras pa ett

sakert siatt. Utgangspunkten ar att endast arbetstagare och andra medhjalpare, t ex
fortroendevalda, inom Sjobefalsforeningen som behover personuppgifterna for att

utfora sina arbetsuppgifter ska ha tillgang till dem.

I frdga om kansliga personuppgifter har vi inrittat sarskilda behorighetskontroller,
vilket innebar ett hogre skydd for dina personuppgifter. Vara siakerhetssystem ar
utvecklade med din integritet i fokus och skyddar i mycket hog grad mot intrang,
forstoring samt andra forandringar som kan innebara en risk for din integritet.

Vid anstillning i SMBF Service AB har vi ett gemensamt personuppgiftsansvar med
den uppdragsgivare du ar anstilld hos och personuppgifter kan komma att sandas till
tredje land enligt de regler som giller i dessa situationer.

Vi har policys for medarbetare for att sikerstilla att dina personuppgifter behandlas
sdakert. Vi har ocksa tecknat personuppgiftsbitradesavtal med IT-support, serveragare
och andra for att begransa risken for felaktig overforing av uppgifter. Uppgifter till
dessa bitraden far enligt avtalet inte utan vart medgivande foras vidare. Vi 6verfor
inte personuppgifter i andra fall an de som uttryckligen anges i denna policy.



Utlamnande av personuppgifter

Var utgangspunkt ar att inte lamna ut dina personuppgifter till tredje part utanfor
vart uppdrag och medlemskapets ramar om du inte har samtyckt till det eller om det
inte ar nodvandigt for att uppfylla vara forpliktelser enligt lag. I de fall vi lamnar ut
personuppgifter till tredje part upprattar vi bitradesavtal samt sakerstaller att
personuppgifterna behandlas pa ett betryggande sitt.

Vid anstillning i SMBF Service AB kan det genom anstillningsforhallandet, och i
syfte att bista de anstillda, finnas anledning att l1amna ut personuppgifter for de
anstallda till myndigheter och férsakringsbolag i enlighet med det uppdrag och de
kollektivavtal anstillningen grundar sig pa.

SACO, till Sjobefalsforeningen kopplade klubbar och liknande organisationer
Sjobefilsforeningen ingar i SACO-federationen och det ar en sjilvklarhet att dina
rattigheter tillvaratas genom ett samarbete mellan SACO och Sjobefalsforeningen.
Medlemskap i Sjobefalsforeningen innebar ocksa att du accepterar
personuppgiftsbehandling inom SACO-federationen och vid de rad eller foéreningar
som verkar lokalt inom SACO-forbundens gemensamma verksamhet.

Sjobefilsforeningen ingar avtal med SACO for gemensamt ansvar for
personuppgiftsbehandlingar.

Foreningens klubbar

Sjobefalsforeningens klubbar har genom stadgarna ratt att foretraida medlemmarna
pa den enskilda arbetsplatsen efter godkdnnande av foreningsstyrelsen sdsom
medhjalpare till foreningen. For att de personuppgifter klubbarna erhaller skall
behandlas pa ett betryggande sitt skall de tillampa denna policy fullt ut, de har
dessutom tagit del av foreningens personuppgiftbitradesavtal &ven om det inte skulle
behovas, detta for att uppna hogsta mojliga uppgiftsskydd.

Ritten till registerutdrag, att bli glomd, korrigering av
felaktiga uppgift, riattelse, overforing av uppgifter och liknande
atgarder samt lagring och arkivering

Om du onskar atgard av Sjobefalsforeningen rorande dina personuppgifter kan du
kontakta foreningen genom telefon 08 518 356 00 eller e-post sbf @sjobefal.se.

Vi har valt att sakerstilla att du ar den du utger dig for att vara genom att begara
personnummer och medlemsnummer samt andra, i medlemsregistret, angivna
personuppgifter vid kontakt.



Eventuellt sker dteruppringning pa det i medlemsregistret angivna fasta
telefonnumret. Ar vi osiikra p4 om medlem ir den som kontaktar Sjobefilsforeningen
kommer vi att Oversanda ett brev med autentiseringsnyckel till den i
medlemsregistret angivna hemadressen for vidare handlaggning.

Vi kommer direfter att svara skyndsamt och meddela var atgard med anledning av
din framstallan till Sjobefalsforeningen.

Lagring av uppgifter

Sjobefilsforeningen stravar efter att ta bort onodiga personuppgifter sa snart det gar.
Ibland kravs dnda att uppgifterna pa grund av administrativa skal eller lagkrav sparas
en langre tid.

e Om det finns ett kundforhallande sparas uppgifterna i tre ar.

e Om uppgifterna bygger pa affarsmassiga transaktioner sparas uppgifterna
under verksamhetsaret samt sju ar darefter. Detta enligt bokforingslagen.

e Uttrade med reglerade transaktioner och individarenden sparas i tio ar

e Uttrade med oreglerade transaktioner utan individiarenden sparas i tre ar

e Uttrade genom uteslutning sparas utan tidsgrans.

e Avlidna individers darende sparas i ett ar for att eventuellt kunna tillgodose
dodsboutredares skyldigheter.

Personuppgiftsansvarig

Personuppgiftsansvarig ar normalt den juridiska person (till exempel aktiebolag,
stiftelse eller forening) eller den myndighet som behandlar personuppgifter i sin
verksamhet och som bestimmer vilka uppgifter som ska behandlas och vad
uppgifterna ska anvandas till. Ytterst personuppgiftsansvarig for Sjobefalsforeningen
samt dartill horande stiftelser och ideella foreningar ar VD.

VD ansvarar ocksa for att nyanstillda informeras om GDPR och Sjobefilsforeningens
policy avseende hantering av personuppgifter i samband med introduktion av
nyanstallda.

For SMBF Service AB och bolagets verksamhet ansvarar bolagets VD. For hemsidan,
nyhetsbrevet samt tidskriften ar ansvarig utgivare personuppgiftsansvarig.

Den personuppgiftsansvarige ska se till att behandlingen av personuppgifter ar laglig
enligt dataskyddsforordningen och har till exempel ansvaret for
informationssikerheten och att de registrerade far den information de har ratt till.
Det ar naturligtvis ocksa varje anstillds eget ansvar att se till att
dataskyddsforordningen efterlevs.



I de fall personuppgiftsansvarig ar osaker pa om en behandling av personuppgifter
kan goras i enlighet med dataskyddsforordningen ska Sjobefilsforeningens
dataskyddsombud radfragas.

Dataskyddsombud

Ett dataskyddsombud kan betraktas som ett informationshanteringens svar pa ett
arbetsmiljoombud. Dataskyddsombudets uppgift ar att se till att personuppgifter
behandlas pa ett lagligt och korrekt sitt och i enlighet med god sed. Om
dataskyddsombudet ser att personuppgifter inte behandlas i enlighet med
dataskyddsforordningen sa ska ombudet patala detta for den/de
personuppgiftsansvariga. Om andring inte sker inom rimlig tid ska ombudet patala
bristerna till Sjobefalsforeningens VD. Om dndring dnda inte sker kan ombudet
anmala detta till Integritetsskyddsmyndigheten.

En annan av ombudets uppgifter ar att fora forteckningar over de
personuppgiftsbehandlingar som den ansvarige genomfor. Dataskyddsombudet
arkiverar alla de personuppgiftsbitradesavtal som Sjobefalsforeningen ar skyldiga att
teckna om nagon utomstaende ska behandla medlemmars personuppgifter.

Dataskyddsombudet har en radgivande roll. Det gors inte ndgon uppsokande,
kontrollerande verksamhet, sa som att regelbundet kontrollera att olika enheter foljer
dataskyddsforordningen i sin verksamhet. Foreningen kan dock radfraga
dataskyddsombudet om man ar osidker pa hur man ska tolka dataskyddsférordningen
i olika fragor.

Dataskyddsombudet kan i sin tur radfraga Integritetsskyddsmyndigheten for att fa
hjalp med sin rekommendation till personuppgiftsansvarig. dataskyddsombudet kan
ocksa ta hjilp av ovriga organisationen for att tolka dataskyddsférordningen.

For Sjobefalsforeningen ar forbundsjuristen dataskyddsombud och har till uppgift att
siakerstilla att Sjobefalsforeningens personuppgiftshantering foljer
dataskyddsférordningen och till denna kopplade regler. Denna person svarar pa dina
fragor om dataskydd och gar att na via dataskyddsombud @sjobefal.se eller telefon
08 518 356 00.

Ritt att klaga till tillsynsmyndighet
Detta gor du till foljande adress:

https://www.imy.se/privatperson/utfora-arenden/lamna-ett-klagomal/



mailto:dataskyddsombud@sjobefal.se
https://www.imy.se/privatperson/utfora-arenden/lamna-ett-klagomal/

Vara register

De register vi héaller ar:

Medlemsregistret, hiar sker bearbetning efter medlems onskan samt registrering av
medlemsavgifter. Dessutom sker uppdatering av folkbokforingsadress automatiskt.

Abonnemangsregister for distribution av facklig tidskrift samt nyhetsbrev till
medlemmar samt abonnenter bearbetas efter abonnents onskemal.

Medarbetarregister med samtliga anstillda samt deras dator och mobila abonnemang
samt loner och andra anstillningsforhallanden, bearbetas 10pande.

SMBF Service AB

Anstillningsregister ligger i 1o6neprogram och bearbetas 16pande betraffande arbets-
och anstallningsforhallanden.



Bilaga 1

Informationstext for foreningen vid medlemsansokan

Sjobefalsforeningen ar ansvarig for behandlingen av de uppgifter som lamnas i denna
ansokan. Sjobefalsforeningen kommer att anvianda sig av denna information for att
kunna fullgora uppgiften att tillvarata dina intressen rorande anstallnings- och
avloningsvillkor, arbetsriatten och de 6vriga skyldigheter som enligt stadgarna avilar
Sjobefalsforeningen gentemot dig som medlem. For de angivna dandamélen kan
uppgifter &ven komma att l1amnas till annan f6r behandling, sdsom till exempel vid
administration av arbetsmarknadsforsakringar mm. Den rattsliga grunden harfor ar
artikel 6.1b i dataskyddsforordningen. I de fall laglig skyldighet dartill foreligger, kan
uppgifter komma att lamnas till exempelvis skattemyndigheter. Den rattsliga
grunden harfor ar artikel 6.1c i dataskyddsforordningen. Dina personuppgifter kan
aven komma att anviandas av Sjobefalsforeningen for att framstélla lonestatistik for
dess medlemmar. Den rattsliga grunden harfor ar artikel 6.1e
dataskyddsforordningen. Sjobefalsféreningen kommer att gallra dina
personuppgifter Iopande, men kan komma att bevara dina uppgifter under tiden som
den allminna preskriptionstiden i 2 § preskriptionslagen (1981:130) loper for att
kunna faststélla, gora gillande eller forsvara rattsliga ansprak dven om du begart
uttrade ur foreningen och avtalsforhallande mellan dig och Sjobefélsféreningen
upplosts. Du har ratt att begara tillgang till och rattelse eller radering av
personuppgifter eller begransning av behandling som ror dig. Du har vidare ratt att
invinda mot behandling samt ritt till dataportabilitet. Sjobefalsféreningen vill ocksa
upplysa dig om din ratt att inge klagomal till Datainspektionen rorande
Sjobefilsforeningens behandling av dina personuppgifter. Sjobefalsforeningen ar
angelagen om att de personuppgifter som behandlas ar riktiga. Oriktiga uppgifter
kommer att rattas snarast mojligt. For att kunna ge dig som medlem basta mojliga
service ar det darfor av vikt att du meddelar Sjobefalsforeningen om eventuella
forandringar.

VD Peter Hellberg
e-post: sbf@sjobefal.se,

Telefon: 08 518 356 00

Samt

Dataskyddsombud Sandra Stens,
e-post: dataskyddsombud @sjobefal.se

Telefon: 08 518 356 00


mailto:sbf@sjobefal.se
mailto:dataskyddsombud@sjobefal.se

Bilaga 2

Samtyckestext for foreningens medlemmar:

Sjobefalsforeningen gor dig uppmarksam pa att de uppgifter som du lamnar kommer
att behandlas av Sjobefalsforeningen med dandamalet att ge dig battre service genom
personligt anpassade tjanster och erbjudanden. Det ar helt frivilligt att lamna dessa
uppgifter, men i den utstrackning sa sker, samtycker Du genom att lamna uppgifterna
till att Sjobefalsforeningen far anvinda uppgifterna for dessa andamal. Den rattsliga
grunden harfor ar artikel 6.1a i dataskyddsforordningen. Du har ratt att nar som helst
aterkalla ditt samtycke, utan att detta paverkar lagligheten av behandlingen pa
grundval av samtycket, innan det aterkallas. Sjobefalsforeningen kommer att gallra
dina personuppgifter 16pande, men kan komma att bevara dina uppgifter under tiden
som den allménna preskriptionen i 2 § preskriptionslagen (1981:130) loper for att
kunna faststilla, gora gallande eller forsvara rattsliga ansprak dven om Du begart
uttrade ur foreningen och avtalsforhallandet mellan Dig och Sjobefalsforeningen
upplosts. Du har ratt att begira tillgang till och rattelse eller radering av
personuppgifter eller begransning av behandling som ror Dig. Du har vidare ratt att
invanda mot behandling samt ratt till dataportabilitet. Sjobefalsforeningen vill ocksa
upplysa dig om Din ratt att inge klagomal till datainspektionen rorande
Sjobefalsforeningens behandling av Dina personuppgifter. Sjobefalsforeningen anser
det vara viktigt att de personuppgifter som behandlas ar riktiga. Oriktiga uppgifter
kommer att riattas snarast mojligt. For att kunna ge Dig som medlem basta mojliga
service ar det darfor viktigt att du meddelar Sjobefalsforeningen eventuella
forandringar.

VD Peter Hellberg
e-post: shf@sjobefal.se,

Telefon: 08 518 356 00

Samt

Dataskyddsombud Sandra Stens,
e-post: dataskyddsombud @sjobefal.se

Telefon: 08 518 356 00
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